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2. BASKIYA ÖNSÖZ  
MAHALLİ İDARELER GÖREVDE YÜKSELME VE UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ 

KONU ANLATIMLI ÇALIŞMA KİTABI’mızın 2. Baskısı, bir önceki baskıdan sonra 
ortaya çıkan aşağıdaki mevzuat değişiklikleri ve yenilikleri çerçevesinde güncel-
lenerek, genişletilerek ve baştan sona kadar dikkatle gözden geçirilerek hazır-
lanmıştır:  

 28 Ocak 2023 Tarihinde Sonuncusu Çıkarılan 119 Sayılı Kararname dahil 
Tüm Cumhurbaşkanlığı Kararnameleri  

 19 Ocak 2023 Tarih ve 7433 Sayılı Devlet Memurları Kanunu ve Bazı Ka-
nunlar ile 663 Sayılı Kanun Hükmünde Kararnamede Değişiklik Yapılma-
sına Dair Kanun (26 Ocak 2023 Tarihli Resmî Gazete) 

 18 Ocak 2023 Tarih ve 7432 Sayılı Uludağ Alanı Hakkında Kanun  
(26 Ocak 2023 Tarihli Resmî Gazete) 

 23 Kasım 2022 Tarih ve 7422 Sayılı Köy Kanunu’nda Yeni Hükümler Geti-
ren Kanun  

 16 Kasım 2022 Tarih ve 7421 Sayılı Kamulaştırma, İl Özel İdaresi, Beledi-
ye ve Büyükşehir Belediyesi Kanunlarına Yeni Hükümler Getiren Kanun  

 13 Ekim 2022 Tarih ve 7418 Sayılı Devlet İhale ve Kamu İhale Kanunlarını 
Değiştiren ve Yeni Hükümler Getiren Kanun  

 25 Mayıs 2022 Tarih ve 7407 Sayılı Bankacılık Kanunu ile Bazı Kanunlarda 
ve 655 Sayılı KHK’da Değişiklik Yapılmasına Dair Kanun 

 06 Nisan 2022 Tarih ve 7393 Sayılı Milletvekili Seçimi Kanunu ile Bazı 
Kanunlarda Değişiklik Yapılmasına Dair Kanun 

MAHALLİ İDARELER GÖREVDE YÜKSELME VE UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ 
KONU ANLATIMLI ÇALIŞMA KİTABI’mızın 2023 yılında gireceğiniz Belediye ve İl 
Özel İdareleri Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Sınavlarının sınavında ipi 
göğüsleyerek başarınıza temel olacağı ümit ve temennisiyle hepinize üstün 
başarılar, kolaylıklar, sağlıklı, aydınlık, ümit ve müjde dolu bir ömür dileriz. 

09.02.2023 
Çengelköy, Prof. Dr. Ahmet NOHUTÇU 

Şişli, Kaymakam Ahmet Gazi KAYA 
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ÖNSÖZ 
Belediyelerimizin ve İl Özel İdarelerimizin 21 Ağustos 2022 tarihinde yapılacak 

Mahalli İdareler Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Sınavlarının çok kıymetli 
adayları; 

Elinizde tuttuğunuz MAHALLİ İDARELER GÖREVDE YÜKSELME VE UNVAN 
DEĞİŞİKLİĞİ KONU ANLATIMLI ÇALIŞMA KİTABIMIZ, 21 Ağustos 2022 tarihinde yapıla-
cak sınava girecek sizlerin görevde yükselme ve unvan değişikliği sınavı kapsamında 
sorumlu olduğunuz tüm derslerin, sınavda soru gelme ihtimali olan tüm konuların ve 
noktaların önemli detayları da içerecek şekilde sistemli bir özeti mahiyetinde hazırlan-
mıştır.  

Kitabımız hazırlanırken hem son dönemdeki tüm güncel mevzuat değişiklik ve 
yeniliklerini içermesine hem de geçmiş yıllarda yapılan sınavların soru mantığı, tarzı ve 
içeriğine büyük bir hassasiyet ve titizlikle dikkat edilmiştir.  

Kitabımızda sizlerin ders çalışırken konuları anlayıp hazmetmenizi kolaylaştırıcı 
şemalar, tablolar konmuş, ayrıca sınavda kritik hususları kolayca hatırlayabilmeniz için 
bir takım tüyolar, formüller ve dikkat çekici hatırlatmalara yer verilmiştir. 

Konu anlatımları, sınavda sorumlu olunan derslerin öz ve özet anlatımı olmakla 
beraber, sınavda sorulma ihtimali olan hiçbir husus ve nokta da asla ihmal edilmemiş-
tir. Kitabı hazırlarken önceliğimiz, kitaptan çalışacak adayların başkaca bir kaynağa 
ihtiyaç duymaması ve sınavda istediği başarıyı elde edebilmesidir. Bu anlamda konular 
ÖZ, ancak EKSİKSİZ tutulmuştur.  

Kitabımızı çalıştıktan sonra 1738 adet tamamı çözümlü sorudan oluşan 
MAHALLİ İDARELER GÖREVDE YÜKSELME VE UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ SORU BANKASI 
(Şubat, 2022, 2. Baskı) kitabımızda yer alan test sorularının çözülmesi, konuların güzel-
ce hazmedilmesini sağlayacaktır. 

İşbu Önsöz’ün hemen arkasında yer alan EK-1 ve EK-2’de de görüleceği üzere, 
Görevde Yükselme Sınavı (GYS) her birinin kapsamı farklı 4 ayrı kategorideki grup için, 
Unvan Değişikliği Sınavı (UDS) ise tek grup için gerçekleştirilecektir. Kitabımız bu grup-
ların tamamını kapsayacak şekilde hazırlanmıştır. Sınava hazırlanan adayların kendi 
gruplarının kapsamındaki konuları belirleyip soru çözebilmesi için, sayfaların sağında 
kolayca görülebilecek işaretleme ve tarama usulüne yer verilmiştir. 
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Belediye ve İl Özel İdareleri Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Sınavlarının 
çok kıymetli cefakâr ve çilekeş adayları; 

Yazarlar olarak bilgi, bilim, uzmanlık ve tecrübenin referansı ve büyük bir eme-
ğin sonucu olan kitabımızın, doğumdan ölüme kadar hayatımızın her döneminde kamu 
yararı amacıyla çok kritik ve hayati kamu hizmetleri sunan mahalli idareler personelinin 
hazırlandığı 21 Ağustos 2022 tarihinde yapılacak GY ve UD sınavlarınızda üstün başarı-
lar ve kolaylıklar diliyoruz. 

Bilvesile, kitabın dizgisini gerçekleştiren, pozitif enerjisiyle biz yazarları teşvik 
eden Ümmühan Eroğlu’na ve bu eserin oluşmasında kapılarını bize açan, kamu yararına 
yönelik yüzlerce kitabının basımını yaparak idari teşkilat ve adalet camiasına çok ciddi 
hizmetleri bulunan Savaş Yayınevi sahibi Barış Mahmut Gezerkaya’ya gönülden teşek-
kür ederiz. 

03.03.2022 
Çengelköy, Prof. Dr. Ahmet NOHUTÇU 

Sürmene, Kaymakam Ahmet Gazi KAYA 
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EK-1 
GÖREVDE YÜKSELME SINAV KONULARI 

GRUPLAR UNVAN SORUMLU OLDUKLARI KONULAR 

1. GRUP 

V.H.K.İ. Bilgisayar 
İşletmeni,  
Veznedar, Ambar 
Memuru, Ayniyat 
Memuru, Belediye 
Trafik Memuru, 
Bilet Satış Memuru,  
Evlendirme  
Memuru, Gemi 
Adamı, Gişe  
Memuru, Memur, 
Mutemet, Sayaç 
Memuru, Tahsildar, 
Koruma ve  
Güvenlik Görevlisi, 
Şoför 

1 - YEREL YÖNETİMLER MEVZUATI  
BELEDİYE KANUNU  
 Belediyenin görev yetki ve sorumluluk-

ları  
 Belediyenin organları 

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KANUNU 
 Büyükşehir belediyesinin görev yetki ve 

sorumlulukları 
 Büyükşehir belediyesinin organları 

İL ÖZEL İDARESİ KANUNU  
 İl Özel İdaresinin görev yetki ve sorum-

lulukları 
 İl Özel İdaresinin organları 

KÖY KANUNU  
 Köyün organları 

MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ KANUNU  
 Kuruluş 
 Birliğin organları 

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL 
KANUNU  
 Amaç ve Kapsam 
 Taşınır ve Taşınmaz İşlemleri 
 Yaptırımlar ve Yetkili Merciler 

KAMU İHALE KANUNU  
 Temel ilkeler 

2-  İDARİ VE MALİ MEVZUAT 
 1982 Anayasasının Kabulü, Genel Esas-

ları, Temel Haklar ve Özgürlükleri Siste-
mi  

 1982 Anayasasına Göre Devletin Temel 
Organları  

 Türkiye’nin İdari Teşkilatı 
 Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğu-

na Giriş  
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 Devlet Memurlarının Ödevleri ve So-
rumlulukları, Hakları, Yasakları ve Me-
murların Değerlendirilmesi  

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde Kı-
sıntı Yapan Durumlar ve Devlet Memur-
luğunun Sona Ermesi  

3-  ORTAK KONULAR         
 Atatürkçü Düşünce Sistemi 
 İletişim 
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları 
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdareler-

de Halkla İlişkiler 
 Resmi Yazışmalar 
 Noktalama İşareti 
 Yazım Kuralları 

2. GRUP 

Çözümleyici,  
Uzman, Sivil  
Savunma Uzmanı, 
Şef, Koruma ve 
Güvenlik Şefi,  
Bando Şefi, Ayniyat 
Saymanı, Kontrol 
Memuru,  
Muhasebeci,  
Eğitmen 

1 - YEREL YÖNETİMLER MEVZUATI 
BELEDİYE KANUNU  
 Belediyenin görev yetki ve sorumluluk-

ları  
 Belediyenin organları 
 Belediye teşkilatı ve personeli 
 Belediyenin gelir ve giderleri 
 Belediye bütçesi                                                                                                             

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KANUNU  
 Büyükşehir belediyesinin görev yetki ve 

sorumlulukları 
 Büyükşehir belediyesinin organları 
 Büyükşehir belediyesi teşkilatı ve perso-

neli                                                                                                                                                                          
 Mali hükümler                                                                                                

İL ÖZEL İDARESİ KANUNU  
 İl Özel İdaresinin görev yetki ve sorum-

lulukları 
 İl Özel İdaresinin organları 
 İl Özel İdaresi Teşkilatı 
 Mali Hükümler ve Cezalar 
 Cezalar       

KÖY KANUNU  
 Köyün organları 
 Köylerin görevleri   
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MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ KANUNU  
 Kuruluş 
 Birliğin organları 
 Birliğin Gelirleri 
 Birliğin Giderleri 
 Köylere Hizmet Götürme Birlikleri 
 Birlik Üyelerinin Yükümlülükleri 
 Ortak Hükümler 

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL 
KANUNU  
 Amaç ve Kapsam 
 Harcama Yetkisi ve Yetkilisi   
 Taşınır ve Taşınmaz İşlemleri 
 Dış Denetim        
 Yaptırımlar ve Yetkili Merciler 

KAMU İHALE KANUNU 
 Temel ilkeler 
 İhale Komisyonu 
 İhaleye Katılımda Yeterlik Kuralları 
 İhale İlan Süreleri ve Kuralları 
 Tekliflerin Hazırlanması ve Sunulması 
 Tekliflerin Değerlendirilmesi 
 İhale Sonucunun İlanı                       

2- İDARİ VE MALİ MEVZUAT 
 1982 Anayasasının Kabulü, Genel Esas-

ları, Temel Haklar ve Özgürlükleri Siste-
mi  

 1982 Anayasasına Göre Devletin Temel 
Organları  

 Türkiye’nin İdari Teşkilatı  
 Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğu-

na Giriş  
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve So-

rumlulukları, Hakları, Yasakları ve Me-
murların Değerlendirilmesi  

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde Kı-
sıntı Yapan Durumlar ve Devlet Memur-
luğunun Sona Ermesi  

3- ORTAK KONULAR       
 Atatürkçü Düşünce Sistemi 
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 İletişim 
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları 
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler 
 Resmi Yazışmalar 
 Noktalama İşareti 
 Yazım Kuralları 

3. GRUP 
Koruma ve  
Güvenlik Görevlisi 
Amiri 

1 - YEREL YÖNETİMLER MEVZUATI 
BELEDİYE KANUNU  
 Belediyenin görev yetki ve sorumluluk-

ları  
 Belediyenin organları 
 Belediye teşkilatı ve personeli 
 Belediyelerin denetimi 
 Belediyenin gelir ve giderleri 
 Belediye bütçesi                                                                                                             

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KANUNU  
 Büyükşehir belediyesinin görev yetki ve 

sorumlulukları 
 Büyükşehir belediyesinin organları 
 Büyükşehir belediyesi teşkilatı ve perso-

neli                                                                                                                         
 Mali hükümler                                                                                                                

İL ÖZEL İDARESİ KANUNU  
 İl Özel İdaresinin görev yetki ve sorum-

lulukları 
 İl Özel İdaresinin organları 
 İl Özel İdaresi Teşkilatı 
 İl Özel İdarelerinin Denetimi 
 Mali Hükümler ve Cezalar 
 İl Özel İdare Bütçesi 
 Cezalar                                                                                                                                                                 

KÖY KANUNU  
 Köyün organları 
 Köylerin görevleri  
 Köylerin gelirleri                                                                                                                                                       

MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ KANUNU  
 Kuruluş 
 Birliğin organları 
 Birliğin Gelirleri 
 Birliğin Giderleri 



xi 

 Köylere Hizmet Götürme Birlikleri 
 Birlik Üyelerinin Yükümlülükleri 
 Ortak Hükümler 

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL 
KANUNU  
 Amaç ve Kapsam 
 Bütçe Türleri ve Kapsamları 
 Harcama Yetkisi ve Yetkilisi                                                                 
 Taşınır ve Taşınmaz İşlemleri 
 İç Kontrol Sistemi 
 Dış Denetim                                                                                              
 Yaptırımlar ve Yetkili Merciler 

KAMU İHALE KANUNU  
 Temel ilkeler 
 İhale Komisyonu 
 İhaleye Katılımda Yeterlik Kuralları 
 İhale İlan Süreleri ve Kuralları 
 Tekliflerin Hazırlanması ve Sunulması 
 Tekliflerin Değerlendirilmesi 
 İhale Sonucunun İlanı                       

2-  İDARİ VE MALİ MEVZUAT 
 Osmanlı İmparatorluğu’ndan 1982 Ana-

yasasına kadar Türkiye’nin Anayasal 
geçmişine genel bir bakış 

 1982 Anayasasının Kabulü, Genel Esas-
ları, Temel Haklar ve Özgürlükleri Siste-
mi  

 1982 Anayasasına Göre Devletin Temel 
Organları  

 Türkiye’nin İdari Teşkilatı  
 Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğu-

na Giriş  
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve So-

rumlulukları, Hakları, Yasakları ve Me-
murların Değerlendirilmesi  

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde Kı-
sıntı Yapan Durumlar ve Devlet Memur-
luğunun Sona Ermesi  

3-  ORTAK KONULAR  
 Atatürkçü Düşünce Sistemi 
 İletişim 
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 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları 
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler 
 Resmi Yazışmalar 
 Noktalama İşareti 
 Yazım Kuralları 

4. GRUP Müdür,  
Hukuk Müşaviri 

1-  YEREL YÖNETİMLER MEVZUAT  
 Belediye Kanunu 
 Büyükşehir Belediyesi Kanunu 
 İl Özel İdaresi Kanunu 
 Köy Kanunu 
 Mahalli İdare Birlikleri Kanunu 
 Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
 Kamu İhale Kanunu 

2- İDARİ VE MALİ MEVZUAT  
 Osmanlı İmparatorluğu’ndan 1982 Ana-

yasasına Kadar Türkiye’nin Anayasal 
Geçmişine Genel Bir Bakış 

 1982 Anayasası’nın Kabulü, Genel Esas-
ları, Temel Haklar ve Özgürlükleri Siste-
mi 

 1982 Anayasası’na Göre Devletin Temel 
Organları 

 Türkiye’nin İdari Teşkilatı 
 Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğu-

na Giriş 
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve So-

rumlulukları, Hakları, Yasakları ve Özlük 
Dosyası 

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde Kı-
sıntı Yapan Durumlar ve Devlet Memur-
luğunun Sona Ermesi 

3- ORTAK KONULAR 
 Atatürkçü Düşünce Sistemi 
 İletişim 
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları 
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler 
 Resmi Yazışmalar 
 Noktalama İşareti 
 Yazım Kuralları 
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EK-2 
UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ SINAV KONULARI 

4. GRUP 
Unvan  
Değişikliğine  
Tabi Unvanlar 

1-  YEREL YÖNETİMLER MEVZUAT  
 Belediye Kanunu 
 Büyükşehir Belediyesi Kanunu 
 İl Özel İdaresi Kanunu 
 Köy Kanunu 
 Mahalli İdare Birlikleri Kanunu 
 Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
 Kamu İhale Kanunu 

2- İDARİ VE MALİ MEVZUAT  
 Osmanlı İmparatorluğu’ndan 1982 Anayasa-

sına Kadar Türkiye’nin Anayasal Geçmişine 
Genel Bir Bakış 

 1982 Anayasası’nın Kabulü, Genel Esasları, 
Temel Haklar ve Özgürlükleri Sistemi 

 1982 Anayasası’na Göre Devletin Temel Or-
ganları 

 Türkiye’nin İdari Teşkilatı 
 Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğuna 

Giriş 
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve Sorumlu-

lukları, Hakları, Yasakları ve Özlük Dosyası 
 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza Soruş-

turması, Memurluk Statüsünde Kısıntı Ya-
pan Durumlar ve Devlet Memurluğunun So-
na Ermesi 

3- ORTAK KONULAR   
 Atatürkçü Düşünce Sistemi 
 İletişim 
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları 
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler 
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